22GUTcert

AFNOR Group

Wir sind ein super Team und wollen die Welt — so GUT wir kénnen — verandern. Wir haben Spal3 an der
Arbeit und entwickeln uns taglich weiter. Entstanden aus einem Familienunternehmen haben wir uns
auch als Teil der groBen Afnor Gruppe (Paris) unsere persdnliche Atmosphare bewahrt. Wir arbeiten in
einem internationalen Umfeld und bieten, breit aufgestellt, auch in Krisenzeiten sichere Arbeitsplatze.

Wir suchen Dich, um auch mit Deiner Hilfe das gute Verhéltnis zu unseren Kunden zu festigen. Bei uns
ist die Arbeit Teil unserer Lebensqualitdt und so gestalten wir sie auch. Wir sind Dienstleister aus Leiden-
schaft, Partner unserer Kunden und wollen unseren Teil zur Nachhaltigen Entwicklung beitragen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort zunachst in Teilzeit (ab 20h/Woche) eine*n

Kaufmannische Mitarbeitende (m/w/d)
in der Buchhaltung/Controlling

Mochtest Du Teil eines dynamischen Teams werden und Deine Fahigkeiten in der Buchhaltung und im
Controlling beweisen? Wir suchen engagierte Mitarbeitende, die bereit sind Verantwortung zu Uber-
nehmen und sich in einem vielseitigen Arbeitsfeld zu entfalten.

Als Mitglied unseres Verwaltungsteams wirst Du von unserer erfahrenen Buchhalterin griindlich in die
Datenbankstrukturen und Prozesse der vorbereitenden Buchhaltung eingearbeitet. Mittel- bis langfristig
solltest Du Deine Stundenanzahl erhéhen, um die vorbereitende Buchhaltung als eigenen Verantwor-
tungsbereich zu Gbernehmen.

Deine Aufgaben

» fachliche Sichtung und Kontierung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen

» vorbereitende Arbeiten zur Erstellung von Monats- und JahresabschlUssen aller Gesellschaften

» Abwicklung des Zahlungsverkehrs

» Forderungsmanagement

» Erstellung von Berichten, Auswertungen und Analysen

» Ansprechpartner*in fir Lieferanten, Steuerbiro und Mitarbeitende zu buchhalterischen und kauf-

mannischen Fragen

Dein Profil

» Du hast ein ausgepragtes Zahlenverstandnis und die Fahigkeit prazise, konzentriert und zuverlassig
zu arbeiten.



Du hast eine abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung, idealerweise mit beruflicher Erfah-
rung.

Du bringst formulierungssicheres Deutsch mit und die Bereitschaft, Dich schnell und detailliert in die
GUTcert-Prozesse einzuarbeiten.

Du bist hochmotiviert, echte Dienstleistungen fir unser Team und unsere Kunden zu erbringen.
Ein stets freundliches Auftreten zeichnet Dich aus, Du kannst gut kommunizieren und hast die So-
zialkompetenz, auch einmal mit schwierigen Situationen zurecht zu kommen.

Dafiir bieten wir Dir
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einen sicheren und nachhaltigen Arbeitsplatz in einem motivierten, sympathischen Team

eine umfassende Einarbeitung

eigene Gestaltungsspielrdume in einem modernen, hellen Arbeitsumfeld an der Spree mit optimaler
Verkehrsanbindung

eine offene, freundliche Atmosphare, in der auch Deine Work-Life-Balance kein Karrierehindernis ist
attraktive Weiterbildungen

Maoglichkeit zur mobilen Arbeit, auf Wunsch ein Jobticket & Jobrad, Férderung der betrieblichen Alters-
vorsorge u.v.m.

betriebliches Gesundheitsmanagement, z.B. héhenverstellbare Schreibtische und unser wochentliches
Massageangebot

Teamevents wie Bowling, Drachenbootrennen, oder einfach das Bier nach Feierabend

immer eine Tasse fair gehandelten Kaffee oder Tee mit allem, was dazu gehort

Du findest Dich in diesem Profil wieder?

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung mit CV, Zeugnissen und Gehaltswunsch an
personal@qgut-cert.de.

Bitte nimm Dir auf jeden Fall Zeit fur ein Motivationsschreiben mit Bezug auf Deinen bisherigen Ausbil-
dungs- und Lebensweg.

Sende uns Deine Dokumente bitte in einer zusammenhdngenden Datei, die 10 MB nicht Uberschreitet.
Mehr Uber uns und unser Unternehmen findest Du unter www.qgut-cert.de.

Fragen zur Bewerbung beantwortet Dir gerne Doreen Hildebrand: +49 30 2332021 - 86

Zu guter Letzt...

... kannst Du bei uns immer Uber den eigenen Tellerrand hinaus agieren und bereichstbergreifende
Ideen anbringen — wir freuen uns auf Deine Verbesserungsvorschldge. Mit Dir gemeinsam wollen wir
immer besser und nachhaltiger werden!
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