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Neben der Zulassung als Bildungstrager nach § 178 SGB lll ist auch fir MaBnahmen eine Zulassung
nach 8§ 179 SGB Il erforderlich. Die folgende Darstellung umfasst dabei die Zulassung von
MaBnahmen zur Aktivierung und beruflichen Eingliederung (dies schlieBt in dieser Arbeitsanweisung
MaBnahmen zur ganzheitlichen Betreuung nach § 16k SGB Il immer mit ein) und von MaBnahmen
der beruflichen Weiterbildung.

1. Ablauf der MaBnahmenzulassung

Wenn der Antragsteller keine Tragerzulassung bei der GUTcert hat und erstmalig MaBnahmen
zulassen mdchte, erhalt er als allgemeines Angebot vorab das FL270_Kosten MZ und das AA157
sowie unsere Allgemeine Geschaftsbedingungen, die Priifungsordnung der GUTcert und den Antrag
FL250 / FL251.

Zusammenfassung des Ablaufs auf MalBBnahmenzulassung:

Schritt |Beteiligte Beschreibung
1. Trager sendet an den Antrag auf MaBnahmenzulassung (FL250 fir FoW-
Zertifizierungsstelle MaBnahmen oder FL251 fir AktivierungsmaBnahmen) als
Originaldatei, d. h. im Excel-Format und die von einer
bevollmachtigten Person unterschriebene erste Seite als PDF
oder per Post

2. Zertifizierungsstelle sendet an |die Auftragsbestatigung mit verbindlicher Kostenaufstellung

Bildungstrager sowie die Auswahl der zu prifenden MaBnahmen mit Nennung
des Auditors

3. Trager sendet an genannten die Unterlagen (FL260 MaBnahmendaten inkl. aller Anlage gem.

Auditor Punkt 9 dieser Vorlage) fur die zu prifenden MaBnahmen,
vorzugsweise Uber nextcloud (Einstellen der Unterlagen auf den
GUTcert Server)

4, Auditor pruft die Unterlagen und fordert ggf. Unterlagen nach. In
bestimmten Fallen prift der Auditor einen Teil der MaBnahmen
vor Ort.

5. Auditor sendet an die Prifunterlagen und den Bericht mit der Empfehlung, ob die

Zertifizierungsstelle Zulassung der MaBnahme nach § 179 SGB Il in Verbindung mit
der AZAV erfolgen kann. Bei BDKS-Uberschreitungen von mehr
als 25% muss dann zusatzlich die Bundesagentur fir Arbeit zur
Kostenzustimmung eingeschaltet werden (bei Uberschreitung
eines sog. Schwellenwertes im Sinne der BA - nicht zu
verwechseln mit den unter 1.4 genannten Schwellenwerten -
muss unabhangig von der Hohe der Uberschreitung ebenfalls
die BA eingeschaltet werden)

6. Zertifizierungsstelle Zertifizierungsausschuss entscheidet Uber die Zulassung

7. Zertifizierungsstelle sendet an |das Zertifikat der MaBnahmenzulassung und den Bericht

Bildungstrager

8. Zertifizierungsstelle sendet an |die Monatsmeldeliste mit zugelassenen MaBnahmen

BA
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1.1. Vertragsabschluss

Die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der GUTcert und Prifungsordnung der GUTcert gelten als
akzeptiert mit Beauftragung der Tragerzulassung und/oder MaBnahmenzulassung. Zusammen bilden
sie die Grundlage fur die weitere Zusammenarbeit. In den AGB ist neben der Tragerzulassung auch
die Zulassung von MalBnahmen geregelt. Im Gegensatz zur Tragerzulassung folgt aber aus diesem
Vertrag keine Verpflichtung zur tatsachlichen Priifung von MaBnahmen.

1.2. Beauftragung MaBnahmenzulassung

Mit dem Eingang des FL250, FL251 in der Zertifizierungsstelle und dem Ubersenden der
Auftragsbestatigung der GUTcert kommt der Auftrag zustande. Flr das Erstellen des Zertifikats ist
der Antrag im Excel-Format erforderlich. Das Tabellenblatt ,, Angaben zu den MaBnahmen” gibt eine
Ubersicht tiber die wesentlichen Daten der beantragten MaBnahmen und ist Bestandteil des Antrags.

Die Angaben werden geprift, danach wird eine Auftragsbestatigung versandt, aus der die
verbindlichen Kosten fir die Zulassung hervorgehen. Zusammen mit dieser Auftragsbestatigung
erhalt der Kunde die Information Gber die zu prifenden MaBBnahmen. Diese schlieBen die getroffene
Referenzauswahl  (sofern beauftragt)  sowie  alle MaBnahmen ein, die den
Bundesdurchschnittskostensatz (BDKS) Uberschreiten.

Der Kunde wird Uber den eingesetzten Auditor informiert. Haufig erfolgt die erste
MaBnahmenzulassung gemeinsam mit der Begutachtung des Tragers, auch in weiteren Projekten
werden in der Regel die gleichen Prifer eingesetzt.

Die ausgewahlten MaBnahmen sind mit einem ,x"”, einem ,,B” oder einem ,, K" gekennzeichnet. ,x"
steht far Referenzauswahl und ,B” bzw. ,K” fur zu prifende MaBnahmen, die den BDKS
Uberschreiten (K=Kostenzustimmung BA erforderlich).

Andern sich im Verfahren relevante MaBnahmedaten (z.B. Kosten), muss das FL250 oder FL251 neu
eingereicht werden. Dabei behélt sich die GUTcert vor, gegebenenfalls eine neue Referenzauswahl
festzulegen.

Der Trager sollte den MaBnahmeantrag genau auf Vollstiandigkeit priifen: Rot markierte
Felder im Antragsformular weisen auf einen Fehler hin. Muss der Antrag erneut von der
GUTcert geprift werden, bedeutet das einen Mehraufwand, der in Rechnung gestellt
werden kann (siehe FL270_Kosten M2).

1.3. Expressverfahren

Fur eilige Antrage bietet die GUTcert gegen einen Aufschlag gemaB FL270 eine Expressbearbeitung
an. Nach Eingang der vollstandigen Unterlagen beim Auditor, Beantwortung all seiner Fragen betragt
die Bearbeitungszeit dann nur noch drei Werktage. Dabei ist zu beachten, dass nicht in jedem Fall
eine Expressbearbeitung zugesichert werden kann, abhangig vom Umfang des Antrages und der
Verflgbarkeit der Auditoren.

1.4. Priifung der MaBBnahmen

Fur jede zu prifende MaBnahme reicht der Kunde beim festgelegten Auditor das ausgefillte Blatt
FL260_MaBnahmedaten und die dort unter Punkt 9 erwdhnten Unterlagen ein. Das genaue
Vorgehen wird zwischen Kunde und Auditor direkt abgesprochen.

Zunachst wird die Eignung der MaBnahme grundlegend anhand der vom Kunden eingesendeten
MaBnahmendokumentation gepruft. In bestimmten Fallen muss zusatzlich eine Vor-Ort-Priifung
durchgefihrt werden.

Die GUTcert berilcksichtigt externe Evaluierungsergebnisse von Stellen, die durch gesetzliche
Regelung berechtigt sind, Bewertungen durchzufihren. Diese Ergebnisse werden in die Prifung zur
MaBnahmezulassung einbezogen.

Sind externe Berechtigungen fur die Durchfihrung einer MaBnahme erforderlich, mussen diese fir
alle beantragten MaBnahmen vorgelegt werden. Beispielsweise mussen bei Umschulungen die
entsprechenden Berechtigungen der zustédndigen Kammer vorliegen. Bei MaBnahmen im
Gesundheits- und Sozialbereich sind haufig die Nachweise staatlicher Stellen (z.B. Zulassung als
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Ersatzschule) erforderlich. Dartiber hinaus werden aber auch weitere Nachweise, die die oben
genannte Definition erfillen, anerkannt.

Diese ,inhaltlichen Zulassungen” fuhren i.d.R. zu einem verkirzten Prifverfahren, da die zu
vermittelnden Inhalte zumeist durch eine externe Stelle geprift und freigegeben wurden.

Fur jede MaBnahme mit BDKS-Uberschreitung (unabhéngig von der Héhe der Uberschreitung) muss
der Trager besondere Aufwendungen im Sinne der AZAV nachweisen, nur dann kann eine Zulassung
Uber dem BDKS erfolgen.

Vorhandene Abweichungen missen vor der Zulassung innerhalb einer Frist von langstens drei
Monaten wirksam behoben und dies durch entsprechende Unterlagen nachgewiesen werden.

Eine Empfehlung des Beirats nach § 182 SGB Il zu den Grundsdtzen zur Uberprifung von
MaBnahmekalkulationen fordert, dass die FKS ein Regelwerk anwenden, um bei jeder Priifung nach
gleichen Grundsatzen arbeiten zu kénnen. Daher ist die Verwendung der Kalkulationsvorlage der
GUTcert verpflichtend.

Da die Prufung der Kalkulation sich nicht allein an Eigenerklarungen der Trager orientieren darf,
mussen auch Nachweise eingereicht werden.

Fur folgende Positionen sind Nachweise obligatorisch und missen somit fir jede geprifte MaBnahme
vorliegen:

e Mietkosten
e Honorare fir freiberufliche Dozenten, Coaches 0.4.
e Fachliteratur

Die GUTcert hat zudem Schwellenwerte flr weitere Positionen der MaBnahmenkalkulation
festgelegt. Bei einer Uberschreitung muss der Trager fur die jeweiligen Kosten Nachweise
(Rechnungen, Kaufbelege; Vertrage etc.) bzw. gesonderte Begrindungen einreichen.
In begriindeten Einzelfadllen kdnnen auch weitere Nachweise erforderlich sein, wenn die
Schwellenwerte nicht Uberschritten werden (z.B. groBBer Materialverbrauch in einer
kaufmannischen MaBBnahme). Es liegt grundsatzlich im Ermessen des Auditors weitere
Nachweise anzufordern.

Position Schwellenwert Nachweise Bemerkung
(beispielhaft)

Abschreibungen von > 1.000 € Kaufbelege, Rechnungen | fir EDV Hardware (PC,

EDV-Technik Anschaffungskosten je Bildschirm, Beamer etc.)

Anschaffungskosten Teilnehmer

Kosten je Arbeitsplatz
(Rechnungen, Angebote)

Kosten fur Infrastruktur
(Aufteilung der
Einzelkosten auf die

Arbeitsplatze,
Rechnungen)
Personalkosten
e Festangestellte > 40 € je Std Arbeitsvertrage, Anzahl der
Gehaltsabrechnungen Gesamtarbeitsstunden fiir

Festangestellte muss
realistisch sein (typisch sind
1600 Std).

e TN-Auswahl >4 5td. je TN Nachweise sind hier
schwierig, Trager sollte
Notwendigkeit
nachvollziehbar begrinden
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Position

Schwellenwert

Nachweise
(beispielhaft)

Bemerkung

e TN-Betreuung/

> 1 Std. pro Woche je TN

Nachweise sind hier

-Verwaltung schwierig, Trager sollte
Notwendigkeit
nachvollziehbar begrinden
(wieviel Personal wurde
daflr angestellt und
wieviele TN betreuen sie)

e Anzahl UE Anzahl der Dozentenstunden | zu 1:
Ubersteigt Anzahl der .
peonagen Ve mer | AUt
Kalkulati il "
alkulation, weil es GUTcert Musterkalku-
1. neben Unterricht in der lation mit Bezug zum
gesamten Gruppe (i.d.R. 15 | Curriculum
TN) auch Anteile mit
kleinerer GruppengrofBe
gibt Zu 2:
2. Lehrkrafte neben dem Begriindung muss
Unterricht auch Vor- und eingereicht werden oder
Nachbereitung haben gesondert in Kalkulation
aufgefuhrt werden
Marketingkosten > 5% des Gesamtaufwands’ Rechnungen, Auftrage Marketingkosten mussen

nachvollziehbar auf
Teilnehmer aufgeteilt
werden.

Nachweise zu den
Anschaffungskosten

Lehr- und Lernmittel >15% des Gesamtaufwands'

Gemeinkosten > 15% Ausfuhrliche einschlieBlich Verteilung
Gemeinkostenaufstellung | auf MaBnahmen/
Teilnehmer
Gewinn/Risikozuschlag max. 5% Mehr als 5% des

Gesamtaufwands werden
nicht akzeptiert

1.5. Festlegung Vor-Ort-Priifung oder Dokumentenpriifung

Fur Trager, die der GUTcert aus einer Vor-Ort-Begutachtung zur Tragerzulassung bekannt sind, reicht
in der Regel eine Dokumentenprifung aus. Werden MaBnahmen aus einem neuen Wirtschaftszweig
(FbW) oder MaBnahmeziel (Aktivierung) eingereicht, beurteilt die GUTcert, ob eine Vor-Ort-Prifung
erforderlich ist.

Ist der Trager nicht bei GUTcert zugelassen, wird in jedem Einzelfall bewertet, ob eine Vor-Ort-
Prifung der MaBnahmen erforderlich ist (z.B. bei besonderen Anforderungen an Ausstattung und
Raume). Zur Entscheidungsfindung kann auch der letzte Auditbericht zur Tragerzulassung
angefordert und ausgewertet werden.

Ist dem prifenden Auditor der Trager bekannt (z.B. durch die Durchfihrung der Audits zur
Tragerzulassung Uber eine andere FKS), kann auf die Vor-Ort-Prifung bei der Zulassung von
MaBnahmen bei der GUTcert verzichtet werden. Dazu reicht der Trager den Bericht des letzten Audits
mit einem entsprechenden Nachweis ein.

Fur die Uberwachung zugelassener MaBnahmen gelten gesonderte Regelungen (siehe 2.).

1.6. Zulassung der MaBnahmen

Die Prifung der MaBnahmen sollte in der Regel 3 Monate nach Beauftragung (Eingang der
Auftragsbestatigung) abgeschlossen sein. Der Kunde wird rechtzeitig Uber den Fristablauf informiert.
Nach Ablauf dieses Zeitraums entscheidet der Projektbearbeiter ggf. in Ricksprache mit der Leitung
der ZS Uber eine Verlangerung dieser Frist. Dabei ist ggf. fur bereits entstandenen Aufwand eine
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Zwischenrechnung zu stellen. Ist ein Abschluss des Verfahrens nicht abzusehen, wird der
Zulassungsantrag abgelehnt. Hat die Prifung der eingereichten Unterlagen begonnen und wurden
Mangel festgestellt, hat der Trager maximal drei Monate Zeit, diese zu beheben.

Nach einem positiven Ergebnis entscheidet der Zertifizierungsausschuss — Uber die
MaBnahmenzulassung. Fur die zugelassenen MaBnahmen wird ein Zertifikat im PDF-Format
zugesandt, das beliebig oft ausgedruckt werden kann. Auf Wunsch erfolgt der Versand eines
qualitativ hochwertigen Ausdrucks auf Premium Plus Fotopapier (gegen Aufpreis gemalB FL270). Die
zugelassenen MaBBnahmen werden monatlich an die Bundesagentur flr Arbeit gemeldet.

Die MaBnahmenzulassung gilt ab dem Zeitpunkt der Zulassung in der Regel fur drei Jahre.

1.7. MaBnahmenzulassung fiir 5 Jahre

Unter bestimmten Voraussetzungen (begriindbaren Fallen) gibt es die Mdglichkeit, die
Zulassungsdauer von MaBnahmen auf 5 Jahre zu erhéhen. (s. § 5 Abs. 4 AZAV). Dazu gehdéren:

e Umschulungen mit mindestens 2 Jahren Dauer
e MaBnahmen mit anerkanntem Berufsabschluss

Der Trager muss dabei nachweisen, dass die Entwicklung des Ausbildungs- und Arbeitsmarktes
innerhalb der nachsten 5 Jahre im Bereich der betreffenden MaBnahme keine wesentlichen
Auswirkungen hat. Es sind also Bildungsziele ausgeschlossen, in denen schnell und haufig andernde
Lerninhalte zu erwarten sind.

Derartige MaBnahmen kdnnen nur gesondert beantragt werden, also nicht gemeinsam mit 3-
jahrigen Zulassungen. Im Antragsformular FL250 muss dafir eine Zulassungsdauer von 5 Jahren
gewahlt werden. Es mussen dann alle eingereichten MaBnahmen hinsichtlich der
Arbeitsmarktrelevanz geprtft werden, der dafir notwendige Mehraufwand betragt 0,5 h je
eingereichte MaBnahmen).

2. Uberwachung von MaBnahmezulassungen

Die von der GUTcert zugelassenen MaBnahmen mussen gem. den Empfehlungen des Beirates nach
§ 182 SGB Il einmal jahrlich Gberwacht werden.

Zur Vorbereitung auf diese Prifung erhalt der Trager rechtzeitig eine Aufforderung, eine vollstandige
Liste mit allen durchgefihrten und laufenden MaBnahmen (zugelassen von der GUTcert)
einzureichen. Der Stichtag richtet sich nach der letzten Vor-Ort-Prifung. Die Héhe der Stichprobe
richtet sich nach den Angaben des Beirates gem. § 182 SGB lll, diese ist Grundlage fir die weitere
Planung der MaBnahmenUberprifung.

Am Audittag erhalt der Auditor die aktualisierte Liste und passt ggf. die Stichprobenplanung an.

2.1. Uberwachung von MaBnahmen wihrend eines Uberpriifungs- oder
Rezertifizierungsaudits

In der Regel erfolgt die Uberpriifung von MaBnahmen im Rahmen der Trégeraudits vor Ort. Die
Ergebnisse hierzu werden im Auditbericht zur Tragerzulassung dokumentiert. Maoglicher
Mehraufwand wird gemal3 Preisliste berechnet.

2.2. Uberwachung von MaBnahmen von Kunden, die keine Trigerzulassung
von der GUTcert haben

Auch bei Kunden, deren Tragerzulassung durch eine andere FKS gehalten wird, missen die von
GUTcert zugelassenen MaBnahmen in jahrlichen Abstanden Gberwacht werden. Der Aufwand wird
gem. Preisliste (FL270_Kosten_MZ) berechnet. MaBnahmetberwachungen finden i.d.R. vor Ort statt.

Stichtag fur die MaBnahmeniberwachung ist spatestens ein Jahr nach Zulassung der ersten
MaBnahme. In den Folgejahren ist dann wiederum auf die jdhrlichen Abstande zu achten (max. 365
Tage zwischen den Uberwachungen).

Die Ergebnisse der MaBnahmeUberwachung werden in einem gesonderten Bericht dokumentiert.
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3. Einzelpriifung oder Referenzauswahl bei der Zulassung von
MaBnahmen

Fur die MaBnahmenprifung gibt es zwei unterschiedliche Verfahren: Jede MaBnahme kann einzeln
oder aus der Gesamtheit der MaBnahmen durch eine Referenzauswahl geprift werden.

MaBnahmen, die Gber dem BDKS liegen, dirfen nicht in die Referenzauswahl einbezogen werden
und werden somit immer gepruft.

Vorteil der Zulassung durch Referenzauswahl gegeniber der Einzelprifung ist der geringere
Prafungsaufwand. Beim Referenzauswahlverfahren ist eine Zulassung aller MaBnahmen jedoch nur
dann mdglich, wenn bei keiner MaBnahme eine Abweichung vorliegt. Anderenfalls gilt die
Zulassung fur alle MaBnahmen als abgelehnt und die Zulassung muss komplett neu beantragt
werden.

Die Einzelprifung bedeutet also einen Mehraufwand bei der Priifung, hat aber den Vorteil, dass trotz
Abweichungen bei einzelnen MaBnahmen alle anderen zugelassen werden kénnen.

3.1. Anzahl der zu priifenden MaBnahmen beim Referenzauswahlverfahren

Die Zertifizierungsstelle wahlt anhand der nachfolgenden Kriterien die detailliert zu prifenden
MaBnahmen der Referenzauswahl aus. Der berechnete Wert wird auf die ndchste ganze Zahl
aufgerundet.

e Bei bis zu 30 eingereichten BildungsmaBnahmen sind 20% aller eingereichten MaBnahmen
als Referenzauswahl zu prifen.

Eingereichte MaBnahmen Mindestens zu priifende MaBnahmen
bis 5 1
bis 10
bis 15
bis 20
bis 25
ab 26

b~ fWIN

e Bei mehr als 30 eingereichten MaBnahmen entspricht die zu prifende Referenzauswahl der
Quadratwurzel der Anzahl aller eingereichten MaBnahmen.

Eingereichte MaBnahmen Mindestens zu prifende MaBBnahmen
bis 36 6
bis 49 7
bis 64 8

3.2. Bedingungen bei der Referenzauswahl

Bei der Referenzauswahl ist zu beachten, dass:

e bei FbW-MaBnahmen mit der Stichprobe unterschiedliche Dauern der MaBnahmen abdeckt
sind.

e bei FbW-MaBnahmen, die auf Bildungsziele in unterschiedlichen Wirtschaftszweigen
vorbereiten, mindestens eine MalBBnahme aus jedem Wirtschaftszweig eingeschlossen ist; Im
Rahmen der WeiterbildungsmaBnahmen wird zwischen den vier Wirtschaftszweigen
gewerblich-technischer Bereich, kaufmannischer Bereich, unternehmensbezogene
Dienstleistungen sowie personengebundene/ soziale Dienstleistungen unterschieden.

e bei AktivierungsmaBnahmen mindestens je eine MaBnahme der Kategorie , bis 4 Wochen”,
,bis 6 Monate” und ,ab 6 Monate” enthalten ist.

e bei AktivierungsmaBnahmen beide Kategorien ,,MaBnahmen mit MaBnahmeanteilen in
einem Betrieb” und ,,MaBnahme ohne MalBnahmeanteile in einem Betrieb” abgedeckt
sind.
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e bei AktivierungsmaBnahmen jedes MalBBnahmeziel (gem. 845 SGB lll) enthalten ist.

e MaBnahmen zur ganzheitlichen Betreuung nach 16 k SGB Il separat zu bericksichtigen
sind (es ist daher erforderlich, diese MaBnahmen in einem gesonderten Antrag
einzureichen, hierzu wird ebenfalls das FL251 verwendet)

e Digitale MaBnahmen in der Stichprobe berticksichtigt werden, sofern diese MaBnahmeform
im Antrag enthalten ist

Abhadngig von den hier genannten Faktoren kann die GroBe der Referenzauswahl auch tber der
unter 2.1. genannten Mindestanzahl liegen.

Im ungunstigsten Fall mUssen z.B. bei drei beantragten MaBnahmen alle drei geprift werden, da
jeweils eine aus den Wirtschaftszweigen gewerblich-technischer, kaufmannischer Bereich und
unternehmensbezogene Dienstleistungen enthalten sein muss.

4. Aufwand einer MaBnahmepriifung

Der Aufwand fur das Priifen einer MaBnahme der Referenzauswahl richtet sich in erster Linie nach
inrer Dauer.

Die Kosten sind im FL270 dargestellt.

FbW-MaBnahmen AktivierungsmaBnahmen
Dauer Priifaufwand Dauer Priifaufwand
(in UE") (in h) (in Wochen) (in h)
bis 160 Stunden 2 bis 480 Stunden 5
Uber 160 bis 1050 Stunden 4 (inkl. betriebliche Erprobung)
Uber 1050 Stunden 5
Inhaltlich zugelassene 2 ab 480 Stunden 4
inkl. betriebliche Erprob
MaBnahmen (siehe Punkt 1.4) (in etriebliche Erprobung)
Anderungen bereits 2 Anderungen bereits 2
zugelassener MaBnahmen zugelassener MaBnahmen

" Unterrichtseinheiten & 45 min

5. Beriicksichtigung bereits erhaltener Zulassungen

Bei FbW-MaBnahmen, die bereits inhaltlich durch eine anerkannte Stelle (IHK, DVS o. &.) zugelassen
wurden, wird der zeitliche Aufwand unabhangig von der MaBnahmedauer i.d.R. auf zwei Stunden
veranschlagt. Die Zulassung muss durch geeignete Nachweise belegt werden. Frihere Zulassungen
andere Fachkundige Stellen oder durch GUTcert dirfen dabei nicht reduzierend bertcksichtigt
werden.

6. Anderungen von zugelassenen MaBnahmen

e Anderungen, die Auswirkungen auf die MaBnahmekosten haben, sind in jedem

Fall Gber die entsprechenden Formulare (FL250/251) zu beantragen, eine neue Kalkulation
und Nachweise sind dabei vorzulegen.

e Anderungen, die zwar keine Auswirkungen auf die Kosten haben, jedoch wesentliche
Anderungen des MaBnahmekonzeptes betreffen (z.B. Veranderung des vorgesehenen
Stundenumfangs fur einzelne MaBnahmeteile 0.3.) missen der Fachkundigen Stelle
angezeigt werden, dazu steht die Vorlage FL256 zur Verfligung.

e Weitere Anderungen innerhalb der MaBnahme (z.B. Veranderung der Lernmaterialien)

sind nur dann anzuzeigen, wenn sie das MaBBnahmekonzept und/oder die -kosten
wesentlich beeinflussen. Allerdings weisen wir darauf hin, dass auch diese Anderungen auf
geeignete Weise intern beim Trager zu prifen und zu dokumentieren sind. Diese
Unterlagen sind dann im Rahmen der Trager- bzw. MaBnahmentberwachung dem
Auditteam auf Anfrage zur Verfligung zu stellen.
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7. Annullierung und Entzug von MaBnahmezertifikaten

Liegen Voraussetzungen fir eine zugelassene MaBnahme nicht mehr vor, werden durch die
Zertifizierungsstelle MaBnahmen ergriffen, um das Verwenden des Zertifikats/ das Ausfihren der
MaBnahme zu unterbinden bzw. die Erfullung der Anforderungen zur Zulassung der MaBnahme
sicherzustellen.

Verfahren zur Annullierung, Aussetzung bzw. zum Entzug von Zertifikaten werden dokumentiert.
Der Status jeder MaBBnahme wird der Bundesagentur flr Arbeit mitgeteilt.

7.1. Annullierung

Die Annullierung eines Zertifikates erfolgt, wenn die zertifizierte Organisation die Bedingungen fir
die weitere Gultigkeit der Zertifizierung nicht mehr erflllt. Dazu gehoren insbesondere der Konkurs,
der Ubergang in eine andere Organisation oder die Aufgabe der zertifizierten Tatigkeit.

Sobald der Zertifizierungsstelle derartige Tatsachen bekannt werden, werden diese verifiziert, in der
Regel durch Kontaktaufnahme mit der Organisation. Liegen entsprechende Griinde vor, wird der
Zertifizierungsvertrag gekindigt und die Organisation wird schriftlich aufgefordert, das Zertifikat
zurlickzugeben, jede Werbung mit dem Zertifikat bzw. Zertifizierungszeichen einzustellen und in
keinem Zusammenhang mehr auf die Zertifizierung zu verweisen.

7.2. Aussetzung und Entzug von MaBnahmen

Sind Voraussetzungen fir eine MaBnahmezulassung nicht mehr gegeben, muss der Kunde die
notigen Schritte tun, um die Anforderungen innerhalb von 3 Monaten erneut zu erfillen. In dieser
Zeit wird das Zertifikat bzw. die Zulassung der MaBnahme ausgesetzt.

Die Aussetzung von MaBnahmen kann maximal fUr einen Zeitraum von 3 Monaten erfolgen. Zur
Wiederaufnahme ist eine neue Prifung der MalBBnahme notwendig (gem. FL270_Kosten_Mal-
nahmen).

Sind nach Ablauf der festgelegten Frist die KorrekturmaBnahmen nicht erfillt, wird der MaBnahme
die Zulassung bzw. das Zertifikat entzogen.
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